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UNIT INOVASI PELAYANAN PUBLIK

• Unit Inovasi Pelayanan Publik atau UIP adalah peran dari salah satu

pengguna sinovik yang mempunyai fungsi utama untuk membuat

proposal inovasi pelayanan publik. Untuk memperoleh akun dengan

peranan ini, anda perlu menghubungi dan meminta admin lokal untuk

membuatkan akun UIP dengan menyertakan ID dan sandi yang 

diinginkan.

• Tidak ada peran lain yang dapat mengajukan proposal selain UIP



FUNGSI UIP

• UIP mempunyai fungsi utama, yaitu:

• Berperan dalam membuat, mengubah, menghapus dan memperbaiki proposal.



MEMULAI SEBAGAI UIP

• Gunakan ID dan sandi yang 

telah diberikan, masukkan

kedalam field yang tersedia



PERBAHARUI PROFIL ANDA

• Lengkapilah profil anda untuk

menampilkan pilihan lainnya

sehingga kami tidak kesulitan

menghubungi anda



RUBAH SANDI ANDA
• Lakukanlah perubahan sandi dengan sandi baru untuk meningkatkan keamanan akun anda. 

Untuk tingkat keamanan yang lebih baik, gunakan sandi minimal 6 digit yang terdiri dari huruf, 

angka dan simbol



MEMBUAT PROPOSAL

Klik membuat proposal baru pada halaman daftar proposal untuk membuat proposal baru



SYARAT DAN KETENTUAN BERLAKU

Bacalah dengan seksama, klik checkbox menyetujui dan lanjutkan



FORMULIR PROPOSAL

Fasilitas proposal
• Proposal dapat dilihat sebagian atau menyeluruh

dengan memilih fitur di kiri atas.
• Biasakan untuk menyimpan pekerjaan anda

sebelum keluar atau pindah halaman



PENGISIAN PROPOSAL
Pada saat melakukan pengisian proposal, 
perhatikan keterangan di kanan bawah

Setiap pertanyaan proposal mempunyai
komposisi pembatasan penggunaan
kata yang berbeda, harap diperhatikan
kembali setiap bagian pertanyaan



UNGGAH RENCANA AKSI

Anda dapat mengunggah rencana aksi dengan batasan sebagai berikut:

1. Rencana aksi hanya dapat diunggah dalam bentuk PDF;

2. Ukuran maksimal file PDF adalah 2 MegaBytes atau 2000 KiloBytes;

3. Rencana aksi yang diminta kurang dari/sama dengan 5 halaman



UNGGAH DOKUMEN PENDUKUNG

Ketentuan unggah sebagai berikut:

1. Rencana aksi hanya dapat diunggah dalam bentuk TIFF/BMP/GIF/JPG/JPEG/PNG/PDF;

2. Ukuran maksimal file PDF adalah 1 MegaBytes atau 1000 KiloBytes;

3. Banyak unggahan tidak dibatasi



DAFTAR PROPOSAL

Peran Admin Lokal dapat mengawasi proposal yang diinput dan didaftarkan oleh UIP, peran ini dapat

melihat, mengembalikan untuk perbaikan jika posisi status di Admin Lokal, dan submit ke

KemenPANRB

Proposal yang telah disubmit ke KemenPANRB tidak dapat dikembalikan lagi untuk

perbaikan kecuali TIM EVALUATOR ataupun TIM INDEPENDEN memerlukan UIP

memperbaiki proposalnya



PESAN NOTIFIKASI

Fasilitas Terbaru dari sinovik 2017 adalah menggunakan sistem dokumentasi log riwayat kegiatan atau

disebut juga fasilitas pesan notifikasi, dalam fitur ini, semua kegiatan direkam, sehingga pengguna

mengetahui segala perubahan yang terjadi di Sinovik melalui fitur ini



VIDEO
Untuk proposal yang ingin didukung oleh video, unggahlah video di situs seperti youtube

Langkah membuat link:

1. Klik tombol link untuk mengeluarkan layar

2. Isi Display text dengan kata yang ingin di link, 

contoh: video

3. Pilih URL sebagai Link Type

4. Gunakan Protocol Https://

5. Masukkan URL contoh: 

www.youtube.com/watch?v=ivF4G2euH_g

6. Klik OK

http://www.youtube.com/watch?v=ivF4G2euH_g


SELAMAT BERINOVASI DAN BERKOMPETISI


